Priloha ¢é. 1

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
SKOLSKEJ KNIZNICE SUS V PRESOVE

Riaditel’ Strednej umeleckej Skoly na Vodarenskej ul. €. 3 v PreSove v zmysle zakona NR SR
¢. 245/2008 o vychove avzdelavani (Skolsky zdkon) a 0zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene
a doplneni zakona ¢.68/1997 Z. z. o Matici slovenskej, zakona ¢. 597/2003 Z. z.
0 financovani zakladnych 8§koél, strednych S§kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich

predpisov vydava Statut Skolskej kniznice.
KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Skolska kniznica v PreSove na Vodarenskej ul. &.3. je stiéastou Strednej umeleckej $koly.
Je pristupnd Ziakom a zamestnancom Skoly a poskytuje kniZni¢no-informacné sluzby.
Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Vodarenska 3, PreSov

2. Knizniény poriadok Skolskej kniznice (dalej kniznica), ktorého suastou je vypozicny
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

3. Zékladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
sluzieb) a informacnych technolégii zabezpeCovat' slobodny pristup k informécidm
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov; napoméha uspokojovaniu kultarnych, informacnych
a vzdelavacich potrieb; podporuje celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj. Slizi na
informacné a dokumentané zabezpecCenie vychovno-vzdeldvacej cinnosti a vychovno-
vzdelavacieho procesu.

4. KniZnica zabezpe¢i zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku na viditel'nom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlaCou (www stranka skoly).

Clanok 2
KniZni¢ny fond

1. KniZni¢ny fond kniznice tvori:
a) primarny fond: knihy, periodika, hudobniny, zvukové dokumenty, obrazové
dokumenty, audiovizudlne dokumenty, elektronické zdroje informacii.
b) sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), databazy v elektronickej forme.
2. Fondy a zariadenie kniznice su majetkom Skoly. Pouzivatel' kniZnice je povinny ich
chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.



Clanok 3
Sluzby kniZnice
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Kniznica poskytuje zakladné sluzby, ktoré su bezplatné.
2. Zékladné sluzby kniznice su:
e vypozi¢né sluzby prezencné,
e vypozi¢né sluzby absencné,
e predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozicanych dokumentov,
e konzulta¢né sluzby,
3. Pouzivatel’ ma v priestoroch kniznice (Studovni) pravo vyuzivat' (urci kniznica):
e fond Studovne na prezencné stadium,
e Vvypocut’ si zvukovy dokument,
e vyuzivat dokumenty na CD-ROM,
e vyuzivat sluzby internetu.
Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych poziadaviek pouzivatel'ov.
KniZznica moze diferencovat’ svoje sluzby na zéklade kategorizacie pouzivatel'ov podla
veku, vzdelania a profesijného zamerania.
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Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu pouzivatel'ov k dokumentom
a informaciam bez ohl'adu na ich politicki, narodnostnti, ndbozensku a rasova prislusnost’
ziakom, ucitelom, zamestnancom Skoly. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa
poskytuju sluzby primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Registrovany pouzivatel' kniznice ma na zéklade platného Ccitatel'ského preukazu pristup do
vsetkych verejnych priestorov kniznice.

Clanok 5
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1. Pouzivatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi vediceho
kniznice.
2. PouZivatel' je povinny odloZit' si tasky a kabat na vyhradenom mieste a vo vSetkych

priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny navStevnikom kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok. V priestoroch kniznice je zakdzané jest, konzumovat’ napoje, alkohol
a fajcit’, zdrziavat’ sa s domacimi zvieratami.(pes, macka, morca a pod.)

4.V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony.
5. Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je vyluceny pouzivatel', ktory trpi nakazlivou chorobou

a pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moZze byt ostatnym pouZivatelom na
obtiaz.



6. Pouzivatel ma pravo podavat’ Gstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a st'aznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢&. 9/2010 Z. z.
0 staznostiach a internou smernicou ¢. 53 o vybavovani st'aznosti.

Clanok 6
Registracia pouzivatela

1. Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’: obCan Slovenskej republiky a prislusnik iného Statu,
ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé
alebo prechodné bydlisko v SR - ziak, ucitel’, zamestnanec $koly.

2. Obcan sa stane pouzivatel'om kniznice vydanim Preukazu pouzivatela.
3. KniZnica sa zavézuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tidajov.
4. KnizZnica oboznami pouzivatel'a s Knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom.

Clanok 7
Preukaz pouzivatel’a

1. Preukaz sa vystavuje: obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu.
Od studentov sa pozaduje aj predlozenie Studentského preukazu alebo doklad Studenta Skoly
ISIC.

2. Platnost’ preukazu sa obnovuje kazdy rok..

3. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim,
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,
€) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobentl Skodu v ur€enom termine.

4. Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie
KniZni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku a nevyrovnanie zaviazkov voci kniZznici v stanovenom
termine, sa nemdze stat’ znovu jej ¢lenom.

5. Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje vyuzivat' vsetky sluzby kniznice a jej
pracovisk. Je neprenosny. Mo6Ze ho pouzivat’ iba pouzivatel’, na meno ktorého bol vydany. Za
zneuzitie preukazu zodpovedd jeho drzitel. Stratu preukazu je pouzivatel povinny ihned’
oznamit’ kniZnici.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypoziciek

1. Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom, prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.



Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

2. Dokumenty sa poziCiavaji absen¢ne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Citarne).
Absencne sa ziakom nepoziCiavaju cenné odborné publikacie, dokumenty na CD
nosicoch, videokazety, dokumenty potrebné¢ pre dennt prevadzku kniznice, dokumenty
zaradené do fondov Citarne a dokumenty, ktorych pozifiavanie by bolo v rozpore so
vSeobecnymi pravnymi predpismi.

3. Knihy a knizni¢né dokumenty, ktorych nakupna cena je vyssia ako 30,00 € je mozné si z0
strany ziakov vypozi€at’ iba prezencne. Zoznam publikécii, ktorych nadkupna cena je nizsia
ako 30,00 € a ktoré nie je mozné vypoziCat absencne je zverejneny v Skolskej kniZnici.
Zaroven nie je mozné vypozicat’ si absencne knihy, ktoré Skola ziskala z projektu ,,Moderné
vzdelavanie a skvalitiovanie vyu¢ovacieho procesu na SUS Presov.

Clanok 9
Zasady vypoziciavania

1. Kniznica zapozic¢ia dokumenty iba po predlozeni platného preukazu pouZzivatela.

2. Vypozicnd lehota dokumentu pri absencnom pozi¢iavani je 31 dni. Kniznica moéZe
Vv pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

3. Vypoziéni lehotu je mozné prediZit, ak oto pouZivatel poziada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:

a) pouzivatel’ porusil vypoziény poriadok (nevratené vypozicky),

b) dokument si rezervoval iny pouzivatel’.

Clanok 10
Evidencia vypoZi¢iek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarufena
preukazatelnost ich vypoZiCania konkrétnemu pozivatelovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
e elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému,
e manualne v evidenénom formulari, eviden¢nom liste a v preukaze pouzivatela.

3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouZzivatel’ svojim podpisom.

4. KniZnica potvrdzuje pouZzivatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 11
Zodpovednost’ za vypoZi¢any dokument

1. Pouzivatel’ je povinny:
a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi ich uhradit’.
b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypozi¢anych
dokumentov  sa nesmu robit' Ziadne zasahy a nesmu sa Ziadnym spdsobom



poskodzovat'.

Clanok 12
Straty a nahrady

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zékonnika.

2. O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s ur¢enim, dokedy a akym
sposobom sa pouzivatel' zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom. Ak
pouzivatel' v stanovenej lehote nenahradi sposobenu Skodu, kniznica si uplatni vo¢i nemu
sank¢ény postih v zmysle internych zakonnych predpisov skoly.

3. Spdsob nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu uréi kniznica niektorou
Z tychto foriem:

a) dodanie vytla¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenie dokumentu kédpiou strateného alebo poskodeného dokumentu,

€) nahradenie dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,

d) finan¢na uhrada za nevrateny dokument.

Zavereéné ustanovenia

1. Vynimky z knizni¢ného a vypozicného poriadku v odovodnenych pripadoch méze povolit’
riaditel’ Skoly alebo nim povereny pracovnik.

2. Tymto kniznicnym a vypoZicnym poriadkom sa ruSia vSetky predchadzajuce dokumenty
pojednavajuce o tejto problematike.

3. Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ dita 2.9.2015



